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1. Bevezeto

A jelen, a Beliigyi Alapok kedvezményezettjeinek tdjékoztatdsi kételezettségeirdl szolé Gtmutato (a
tovabbiak: Utmutaté) a 2014-2020-as programozasi idészakra nézve, a Menekiiltiigyi, Migracids és
Integracidés Alapbol, valamint a Belsd Biztonsagi Alapbdl (a tovabbiakban: Beliigyi Alapokbdl)
finanszirozott projektek kedvezményezettei szamara minimélisan kotelez6 kommunikacios,
lathatosagi elemeket irja el6, és a kotelezettségek felsorolasan tul segitségként szolgal az egyes
lathatosagot biztositd eszkdzok helyes hasznalataban.

Az Utmutat6 és a Beliigyi Alapok Arculati Kézikényv egyiittesen alkalmazand6. A kommunikacids
koltségek elszamolhatosagat a palyazati kiirds, a vonatkozd jogszabalyok és jelen Utmutato
egyiittesen szabalyozza.

A projektek megvalositasa soran a Felelés Hatdsag (a tovabbiakban: FH) egyoldaluan modosithatja
az Utmutatot, ezért a kedvezményezett kotelessége annak figyelemmel kisérése, hogy az adott
tevékenység megvaldsitasa soran hatalyos Utmutatd szerint jarjon el.

A kedvezményezettnek a projekt jellegétol és méretétdl fiiggden kommunikacios kotelezettségeket
kell teljesitenie. Az Utmutat6 a lehetd legaltalanosabb cléirasokat fogalmazza meg magyaréazattal és
jo gyakorlatok felsorolasaval, am egyes projekteknek specialis igényei lehetnek ¢s kiilonleges
célcsoportok elérését tizhetik ki célul, ezért az esetlegesen felmeriild egyéni igényeket a FH-val elére
egyeztetve, projektre szabottan lehet alkalmazni.

2. Kedvezményezettek tajékoztatasi kitelezettsége

A kedvezményezettnek  tajékoztatasi  kotelezettsége  keretében  biztositania kell a
lathatésagot/nyilvanossagot, azaz a projektmegvaldsitas soran és azt kovetéen — jogszabalyban
meghatarozott ideig — kommunikacids eszk6zok segitségével, minél szélesebb kori tdjékoztatast kell
nyujtania arrdl, hogy a projekt az EU tamogatasaval valosult meg.

A kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettsége a projekt megvaldsitadsanak megkezdésétol
szamitva addig 4l] fenn, ameddig az FH és a kedvezményezett kozott létrejott tamogatasi
szerz6désben eldirt jogok és kotelezettségek — ideértve az lizemeltetési kotelezettség idStartamat is —
fennallnak.

A Bizottsag 1048/2014/EU végrehajtasi rendeletének 2. cikke tartalmazza a kedvezményezetteknek a
nyilvanossag tajékoztatasara és a nyilvanossagra hozatalra vonatkoz6 feladatait.

A Kedvezményezett kommunikacios és tajékoztatasi tevékenysége soran az alabbi jogszabalyok
betartasara koteles:

— a Bizottsag 1048/2014/EU felhatalmazason alapul6 rendelete (2014. jalius 30.) a Menekiiltiigyi, a
Migracids és az Integracios Alapra, valamint a rendérségi egylittmiikddés, a binmegelézés és a
blinézés clleni kiizdelem, valamint a valsdgkezelés pénziigyi tamogatasara szolgalo eszkozre
vonatkozé altalanos rendelkezések megallapitasardl szolé 514/2014/EU eurdpai parlamenti é€s
tanacsi rendelet értelmében a nyilvanossag tajékoztatasara és a nyilvanossagra hozatalra, valamint
a kedvezményezettek tajékoztatasara szolgalo intézkedések megallapitasarol,

— A Bizottsag 1049/2014/EU végrehajtasi rendelete (2014. julius 30.) a Menekiiltligyi, a Migracids
¢s az Integracios alapra, valamint a rendérségi egylittmiikddés, a biinmegel6zés és a blindzés elleni
kiizdelem, valamint a vélsdgkezelés pénziigyi tamogatasara szolgald eszkdzre vonatkozo altalanos
rendelkezések megallapitasardl szold S5S14/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
értelmében a tajékoztatasi és nyilvanossagra hozatali intézkedések technikai jellemz6irdl,
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— az Eurdpai Parlament és a Tanacs 514/2014/EU rendelete (2014. aprilis 16.) a Menekiiltiigyi, a
Migracids és az Integracids alapra, valamint a rendérségi egyiittmiikodés, a bliinmegeldzés és a
biindzés elleni kiizdelem, valamint a valsagkezelés pénziigyi tdmogatasara szolgalé eszkozre
vonatkozé altalanos rendelkezések megallapitasarol [(39) bekezdés].

— az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet)

— 135/2015. (VL. 2.) Korm. rendelet a 2014-2020 kozOtti programozasi iddszakban a Bels6
Biztonsagi Alapbol és a Menekiiltiigyi, Migracids €s Integracids Alapbol szdrmazd tamogatasok
felhasznalasarol,

— 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikacidés Hivatalrdl és a kormanyzati
kommunikécids beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl.

— Amennyiben a kedvezményezett a Nemzeti Kommunikaciéos Hivatalrdl és a kormanyzati
kommunikacios beszerzések kozpontositott kézbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban rendelet) hatdlya ala tartozik, az FH vizsgalja, hogy a
kedvezményezett a rendelet figyelembe vételével, annak betartasaval valdsitotta-e meg a
rendezvényszervezésre és kommunikacios beszerzésre iranyuld igényeiket. A rendelet 12. § (6)
bekezdése, valamint 13/A. § (6) bekezdése alapjan a kommunikéacios beszerzés, illetve a
rendezvényszervezés megvalositdsa kizardlag a Hivatal hozzajaruldsa esetén, a hozzajarulas
megadasatdl szamitott hat honapon beliil kezdheté meg. A Hivatal dontése hianyaban, ellenére
vagy a hozzdjarulas megadéasatdl szamitott hat hdnapon til megkezdett kommunikacids beszerzés
alapjan megkotott szerzodés semmis.

Példaul: Amennyiben a rendelet személyi hatalya ald tartozé kedvezményezett a rendelet targyi
hatélya ala tartozé kommunikacios beszerzésére nézve nem rendelkezik a Nemzeti Kommunikacids
Hivatal hozzajarulasaval, a Beliigyi Alapok terhére a kapcsolodé koltségek nem szamolhatdak el.

A disszeminécids tevékenység révén a kedvezményezett a projekt eredményeinek terjesztését végzi
annak érdekében, hogy a projekt altal kivéltott hatas és ezaltal a projekt megvaldsitasara forditott
forrasok hasznosuldsa a lehetd legnagyobb lehessen. (Eszkozei: konferencidk, szeminariumok,
zarorendezvény, brosurak, filmek, tanulmanyok stb.)
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3. Az Arculati elemmel kapcsolatos kitelezettségek

A vonatkozé Alap logéja (a tovabbiakban: BA logo)

A BA logb6 az alabbi elemek egysége, amelynek részekre bontasa tilos:

Beliigyi Alapok grafikai elem (Beliigyi Alapok felirat, valamint egy sziirke és egy sarga
egymast keresztez6, 0nmagukba visszaforduld nyil)

Bels6 Biztonsagi Alap / Menekiiltiigyi, Migracids ¢s Integracids Alap megnevezése

— EU zaszlaja és az ,,Eurdpai Unio tdmogatdsdaval” kiiras (nem roviditve)

— ,Méltanyossag és biztonsdg” szlogen
A BA logo feltiintetése az Arculati Kézikonyvben foglalt paraméterek szerint, valamennyi
lathatdésagot biztosit6 eszkozon kotelezo.

Altalanos arculati eléirds, hogy a kételezd elemek feltiintetése mellett, ha a kedvezményezett tovabbi
logokat hasznal, a BA logonak legalabb akkora méretlinek kell lennie (magassagban, vagy
szélességben), mint a BA logdn kiviil hasznalt barmely legnagyobb méretl logénak. A tajékoztato
tablakon kizarolag a BA logé szerepeltetheto.

A Bizottsag 1049/2014/EU végrehajtasi rendelete mellékletének 7. pontja értelmében: Az unios
jelkép magassaga legalabb 1 cm. Az Eurépai Uni6 nevét mindig teljes egészében ki kell irni.

1. A BA logét valamennyi lathatésagi elemen kdtelezd elhelyezni azzal, hogy a fotddokumentacié
esetén is biztositani kell, hogy az valamilyen mdédon megjelenjen (példaul a lefényképezett
targyon szereplé BA logot tartalmazd matrica).

2. A log6 minimélis méretét (nyomtatott formaban/fizikai valosagdban 1 cm), illetve a kiirdst
érint0 barmely eltérés esetén az FH — szabdlytalansagi eljaras lefolytatdsa nélkil —
automatikusan hibat allapit meg, és pénziigyi szankcidt alkalmazhat.

3. A kiils6 szolgaltatéval kotendd szerzédésen/azzal egyenértékii dokumentumon (pl. megrendeld)
nem kifejezett elvaras a logd feltiintetése, ugyanakkor a szerzédés, illetve azzal egyenértéki
dokumentumok szévegében a projektazonositd szamat €s cimét régziteni kell. Kivételt képez ez
aldl a nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 termék nettd 1 millié forint alatti 6sszértékii
vasérlasat igazolé dokumentum, a kilf6ldon megkdtendd szerzddés, valamint az el6fizet6i
szerzodés. Keretszerzddések esetén a projektazonositot elegend6 a projekttel Gsszefliggésben
kibocsatott egyedi megrendeldben szerepeltetni (ettdl eltérni, kizardlag az FH engedélyével, és
megfeleld indoklassal lehet). A kedvezményezett foglalkoztatdsaban allo személyeket érintden a
projektazonositot legalabb a munkakori leirasokban fel kell tiintetni.

4. A logét ¢s a projektazonositét a relevans, nyilvanossagot érinté dokumentumokon kell
feltiintetni, amelyek a projektmegvaldsitdshoz kapcsolodnak. (Ilyenek lehetnek tobbek kozott a
teljesitési igazolas, jelenléti ivek a projekttel kapcsolatos megbeszélésrél stb.). A
kedvezményezett bels6 levelezésében, atirataban nem elvart ezek feltiintetése. Tekintettel arra,
hogy nem lehet valamennyi dokumentumot felsorolni, olyan dokumentum esetében, amelynél
nem egyértelmli, hogy relevans dokumentumnak tekintheté-e, érdemes az FH altal kijel6lt
projektmenedzserrel egyeztetni.

5. Idegen nyelvii kiadvany esetén az angol nyelvii logé hasznalata kételezo.
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4. Elvarasok egyes lathatosagot biztosité eszkozikkel kapcsolatban

A jelen Utmutatéban foglalt célok megvaldsitasat kilonosen, de nem kizarlagosan az aldbbiakban
felsorolt eszk6zok segitik. Emellett az Utmutatd az eltérd tipusu projektek megvaldsitisa soran
kotelezden €s ajanlottan alkalmazando eszk6z0k hasznalatat is rogziti.

Példaul: A projekt tipusatdl fiiggetleniil, minden esetben sziikséges, hogy a kedvezményezett
rendelkezzen honlappal, bélyegziével és a megfelelé projekt-dokumentacioval, amelyeken a jelen
utmutatd szerint a BA logo feltiintetésre kertil.

Ugyancsak koételezd, valamennyi 35 millié forint vagy annal nagyobb Osszegli tamogatasban
(hazaitunios forrds) részesild projekt esetében, hogy informaciés plakatot készitsen a
kedvezményezett a 4.1 pontban foglaltaknak megfelelGen.

4.1 Tajékoztaté tablakra/plakatokra vonatkozo elvarasok

Tajékoztaté tabla: az Arculati Kézikonyv el6irasai alapjan késziil6 tajékoztatd tabla, amelynek feladata
a lakossag figyelmének felhivasa az Alapok tdmogatasaval megvaldsuld eurdpai unios fejlesztésrél, és
a forrasok atlathaté felhasznalasarol.

A tablan mindig a legfrissebb, hatalyos, valosdgnak megfeleld adatokat sziikséges feltlintetni.
Valtozasok esetén egy honapon beliili atvezetés sziikséges.

A tdmogatasi Osszeg tekintetében a projekt teljes tAmogatdsi Gsszegét, és nem az egyes projektelemek
tamogatasi Osszegét sziikséges feltiintetni. A tablakon sajat {izenet, vagy logd megjelenitésére nincs
lehetdseég.

A tablan a teljes projekt cimét (€s nem csak az adott projektelem cimét) a megadott hosszusagban
sziikséges feltiintetni.

A kedvezményezett a projekt tényleges, fizikai megkezdésekor koteles kihelyezni a tajékoztatd tablat a
projekt  helyszinén/helyszinein. A  tabla kihelyezését a kedvezményezett a  projekt
helyszinén/helyszinein mindaddig koteles biztositani, ameddig a tamogatasi szerzédésben elbirt jogok
¢s kotelezettségek — ideértve az ilizemeltetési kotelezettség idétartamat is — fennallnak. A kihelyezett
tablardl fotot sziikséges késziteni, amely bizonyitja a feladat teljesitését.

A projektmegvaldsitas szakaszaban alkalmazandé tablak (amennyiben relevans):
— Avenir tabla, mérete 4000x3000 mm;
— Europlakat, mérete 5040x2380 mm;
— Informacios plakat, mérete A/2, A/3;

A projekt fizikai befejezését kovetden alkalmazando tabla (amennyiben relevans):

— Emléktabla, mérete 300x150 mm

Az Avenir tablan és az Europlakaton az alabbi elemeket kételezd megjeleniteni:
— projekt azonositdszama (atlathatdsagi szempontok miatt, nem kommunikécios céllal),
— aprojekt cime,

— A projekt a Belsé Biztonsagi Alap / Menekiiltiigyi, Migrdciés és Integrdciés Alap
tdrsfinanszirozdsaval valosult meg.”

- Kedvezményezett
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— Kivitelez6
— Beruhazo neve ¢és elérhetdsége
— Beruhazas kezdete és vége
Az Informaciés plakaton az alabbi elemeket kételezd megjeleniteni:
A kedvezményezett az alabbi elemeket kételes megjeleniteni:
— projekt azonositoszama (4tlathatosagi szempontok miatt, nem kommunikacids céllal),
— aprojekt cime,

— A projekt a Belsé Biztonsdgi Alap / Menekiiltiigyi, Migrdcios és Integrdcios Alap
tarsfinanszivozasaval valosult meg.”

Az Emlékeztetd tablan az alabbi elemeket kdtelezé megjeleniteni:
— projekt azonositészama (4tlathatosagi szempontok miatt, nem kommunikacids céllal),
— aprojekt cime,

— A projekt a Belsé Biztonsdgi Alap / Menekiiltiigyi, Migrdacios és Integrdcios Alap
tarsfinanszirozdasaval valosult meg.”

— atamogatas 0sszege

Példaul:_Epités-beruhdzasok esetén: Az épitési beruhazasok esetében az Avenir tabla, vagy az
Europlakat, a projekt végén pedig az emlékeztetd tabla kihelyezése elvart azzal, hogy egyes épitési
beruhdzasok esetén kotelezé kihelyezni egy épitésiigyi tablat'. Ezen kotelezettség alél nem ad
felmentést a fent emlitett barmely tajékoztatd tabla tartalommal torténd bovitése sem. A két tabla nem
egyesithetd, azok kihelyezésének célja ¢s szabalyai eltéroek.

Ha kiilon helyrajzi szamon szerepelnek a helyszinek, de azok szomszédos telken vannak, akkor a
tablat elég egy megvalositasi helyszinen kitenni. Egyedi esetekben (pl. ha nem megfelelé a tabla
lathatésaga, a megvalositasi helyszin tavol esik a kozlekedési utaktol, jelentds szamu megvalositasi
helyszin esetén) a kedvezményezettnek az FH-val elore irasban sziikséges egyeztetnie a kihelyezendd
tablak tipusat, szamat, méretét és helyszinét/helyszineit. Abban az esetben, ha tamogatasi szerzodés-
modositas tortént és valtoztak a tablan szereplé adatok, akkor lehetdség van matrica alkalmazasaval
az adatok frissitésére.

Amennyiben a tabla miemlék jellegli és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiilleme azt
megkivanja, a tabla késziilhet rézbdl, gravirozdssal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a
szines kivitelezéstdl.

4.2 A honlapra/koézosségi médiara vonatkozo elvarasok

A holnap, k6zosségi média olyan sajat weboldal/profil amelyen a kedvezményezett bejegyzések
formajaban tajékoztathatja a nyilvanossagot projektjérél, vagy amely a projekt eredményeként
létrejon. Tehat a honlap készitésének két aspektusa van: egyrészrol a honlap a forras atlathato
felhasznalasardl nyujt tajékoztatast, masrészrél maganak a projektmegvaldsitasnak az eredménye is
lehet a honlap 1étrehozasa, illetve azon keresztiil valésithat meg kampanyt a kedvezményezett.

! Megjegyzés: az épitbipari kivitelezési tevékenységrol sz6l6 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet rendelkezései
szerint az adattartalom eltér6
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1. Az atlathatdsag érdekében készitett honlap/kozosséei média

A kedvezményezett kiteles az Alapok tamogatasdval megvaldsuld projektrol és a forras atlathato
felhasznalasarol tajékoztatist nydjtani az Interneten, valamint az informécidkat projekt fizikai
befejezéséig frissiteni.

Alapszabélyként a tdjékoztatast a kedvezményezett a sajat, mar meglévd honlapjan, illetve azon
kialakitand6 aloldalon nyujtja.

A kedvezményezett a mar miikodd honlapjan kdoteles a projektjérdl informaciot feltdlteni az elsé PEJ
beérkezéséig, és az adatokat naprakészen tartani. A kedvezményezettdl elvart, hogy a honlapjanak
féoldalarol jol lathaté helyen legyen elérhetd az eurdpai unids tamogatisbdl megvaldsuld
projekteket/fejlesztéseket bemutatd aloldal.

Amennyiben a kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, gy azt kételes létrehozni,
amelynek koltségei a projekt keretében elszimolhatéak, amennyiben azok a benyiijtott
tamogatasi kérelem koltségvetésében megtervezésre keriiltek.

A kedvezményezettnek az alébbi tartalmi elemeket/alapadatokat sziikséges megjelenitenie a honlapjan
a projektre vonatkozban:

— akedvezményezett neve,

— a projekt azonositészama,

— aprojekt cime,

— aszerzOdott tAmogatas §sszege,

— atamogatas mértéke (%-ban),

— aprojekt tartalmanak bemutatasa,

— aprojekt tervezett befejezési datuma (ha megvaldsult, akkor a tényleges befejezés).

A logd feltiintetése‘szines verzidban sziikséges a féoldalon (és az esetleges aloldalon is): a logonak
kiemelt helyen kell szerepelnie a honlapon, megnyitaskor, gérgetést nem igényld pozicidban. A logd
egyben linkként is funkcionaljon, amelyre kattintva elvezet a Beliigyi Alapok honlapjara, amelynek
weblinkje: http://belugyialapok.hu/alapok/.

Az ajanlott kozosségi oldalak (pl. Facebook, Youtube, blog, Instagram) hasznalata

Ha a kedvezményezettnek k6z6sségi oldalon van sajat profilja, akkor mindenképpen érdemes a projekt
megvalositasa soran, illetve azt kovetden rendszeresen informaciot kozzétenni a tevékenységgel
kapcsolatban. A kozdsségi oldalak tébbek kozott lehetdvé teszik naprakész informacidk nagy tomeg
szamara torténd eljuttatasit. Amennyiben a kedvezményezettnek még nincs sajat kozosségi profilja,
egy projekt elinditasa jo alkalom lehet egy ilyen oldal 1étrehozaséra.

II. A projekt eredményeként/projekt céljanak elérése érdekében létrejdtt honlap, kézosségi média

Amikor a honlap, k6z6sségi médiafeliilet a projekt céljainak elérése érdekében, annak eredményeként
késziil, vagy a kedvezményezett a projektet népszeriisitd kampanyt valdsit meg €s ezzel kapcsolatos
koltséget szamol el a kdzosségi profilja(i) lizemeltetésével, karbantartasaval €s a projektben keletkez6
tartalmak legyartasaval és megjelenitésével kapcsolatban, ugy a lathatdsagt elemek alkalmazasa
sziikséges.

Ajanlott Gy kozdsségi profilt létrehozni kiilon a projektre. Amennyiben mégis a meglévd oldalait
részesiti elonyben, ugy egyértelmi jeloléssel sziikséges a projektben keletkez$ tartalmakat, a
8

. BELUGYI
i o

p, s ) 5 Az Eurdpai Unid
Meltanyossag és bigtonsdg tamogatésaval




kedvezményezett mas tevékenységi korében keletkezd tartalmaitél elvalasztani. Ennek modja
példalozo felsorolassal:

— aprojekt cimével vagy a kampany jelmondataval jelennek meg a tartalmak (hastag),

— a bejegyzésekhez kapcsolédd képen, informécidos anyagon jelenik meg a projekt
azonositoszama/cime.

Amennyiben van ra lehetdség, a projektben megjelend tartalmak atlinkelnek a projekt weboldalara,
ahol teljes korlien biztositott a lathatosag.

4.3 A fotédokumentacidval kapesolatos elvarasok

A fotédokumentacid a projekt megvaldsitasanak szakaszairdl késziilt j6 mindségli, kommunikacios
célra alkalmas fotok Osszessége. Készitése kettds funkciot tolt be: egyrészt a tdmogatd tajékoztatasara
szolgalé fotédokumentaciot kell késziteni, amely a tamogatds megfeleld felhasznaldsat igazolja
(példaul: az épitési beruhdzasnal a kihelyezett tdjékoztatd tablar6l készitett fénykép), masrészt
szitkséges a nyilvanossag biztositasa érdekében.

I. A tamogatd tajékoztatasa érdekében késziilt fotddokumentacid

A kedvezményezett tipustol fiiggetleniil, fotédokumentacio készitésére koteles valamennyi
projekt esetében olyan modon, hogy a fényképen megjelenjen a BA logdt tartalmazd, kotelezo
lathatosagi elem.

Epitési-beruhazas, eszkozbeszerzés esetében a kedvezményezett koteles a tamogatd tajékoztatasa
céljabol, valamint a nyilvanossag biztositasa érdekében is fotddokumentéciot késziteni.

Rendezvény (képzés, tréning, oktatas, tapasztalatcsere stb.): fotddokumentéaciot azon
rendezvények esetén kotelezod késziteni, amelyet a kedvezményezett vagy partnere szervez a projekt
keretében. Amennyiben a projekt megvaldsitisa alkalmaval a kedvezményezett vagy partnere
képviseldje részt vesz egy mds szervezet szervezésében megvalosuld rendezvényen (pl. (kiilfoldi)
tapasztalatcsere, warkshop), nem kételezd fotodokumentéaci6 készitése.

II. A nyilvanossag biztositasa érdekében készitett, kommunikacios célt szolgald fotddokumentaciokat
érint§ elvarasok

— Kpités beruhazasok esetén a kedvezményezett kételes a projekt megkezdése eltti
allapotardl, a megvalositds egyes fazisairdl (litemtervnek megfeleléen), a megvaldsitott
beruhazasrol, illetve a projekthez kapcsolodd események alkalmaval jo mindségl, 300 dpi
felbontasu vagy minimum 1 MB méret(i, nyomdai felhasznalasra alkalmas fényképet késziteni.

— Eszkozbeszerzés esetén a projekt keretében beszerzett eszkozrdl, illetve megvalositott
tevékenységrol jo mindségl, 300 dpi felbontasu vagy minimum | MB méretli, nyomdai
felhaszndlasra alkalmas fényképet késziteni (nem a gyari szam a fontos, hanem a gép egésze, a
leglatvanyosabb oldalrdl, megfeleld megvilagitasban Ggy, hogy az eszkozre kotelezben
kihelyezett matrica is lathatd legyen).

— Ha a projekt keretében képzés/tanacsadas tamogatasa valosul meg, jO6 mindségii, 300 dpi
felbontasti vagy minimum 1 MB méretii fényképet sziikséges késziteni. Torekedni kell arra,
hogy a fotokon a képzésben/tanicsadasban résztvevdk ne legyenek egyértelmiien
felismerheték. Amennyiben ez nem lehetséges, abban az esetben az érintett személy(ek)
irasbeli hozzajarulasa sziikséges a fotd felhasznalhatdsaganak biztositisa érdekében.
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Példaul: Amennyiben a nyilvanossag biztositdsa érdekében, kommunikaciés célt szolgald
fotodokumentacio készitése eloirt a projektben, Ugy az természetesen felhasznalhaté a tamogatd
tajékoztatasara is, a tamogatas megfelel6 felhasznalasdnak alatamasztasaul, kiilén fotédokumentéaciod
ilyen esetben nem sziikséges.

4.4 Hirdetésre vonatkozoé elvarasok (pl: fizetett médiamegjelenés)

A hirdetés a termékrdl, szolgaltatasrol szold személytelen, megfizetett lizenet, amely altalaban
tomegkommunikacios eszk6zokon keresztiil jut el a célcsoportig. Minden fizetett megjelenésen
kotelezé az arculati elem hasznalata. Mindig az elérendd célcsoportnak megfeleld hirdetési feliiletet
sziikséges vélasztani, Pl. ha csak a kdrnyezd telepiilések lakdit szeretnénk tdjékoztatni a projektrdl,
akkor valasszunk helyi lapokat, helyi TV-t és radiot, helyi online feliileteket stb. az orszagos
megjelenési lehetdségek helyett.

Fizetett médiamegjelenések:

A projekt terhére fizetett médiamegjelenések célja az unids tamogatas segitségével megvalosuld
tevékenységek ismertségének (bizonyos esetben a latogatottsaganak) a novelése. Fizetett
médiamegjelenésre akkor van lehetéség, ha a hirdetések tartalmahoz/latvanytervéhez a megjelentetés
elétt az FH hozzajarult. A kedvezményezetti kommunikacié soran tobbek kozott a kovetkezd
feliilleteken van lehet6ség hirdetések vasarlaséra:

— nyomtatott sajtd (napi-, heti, havilapok, szakmai lapok),

— online feliileteken, k6z6sségi oldalakon elhelyezett hirdetések (banner vagy cikk),

— TV és radidhirdetések (reklamspot, PR riport).
4.5 Kiadvanyokra vonatkozo elvarasok (pl. nyomtatott tajékoztatok, ideértve brosurak,
szorolapok stb.)

A projekt megvaldsitasa soran készitett kiadvanyok célja a lakossag, illetve az érintett célcsoportok
informalasa a projektrél. Fontos, hogy a széles kozvélemény tajékoztatast kapjon az eurdpai unids
tamogatasok felhaszndlasrdl, és azok pozitiv hatasairdl. A kiadvanynak alkalmasnak kell lennie a
projekt eredményeinek bemutatasara, népszertisitésére, ennek érdekében sziikséges, hogy kdzérthetden
tartalmazza a projekt f&bb adatait. A kiadvany fogalma — jelen Utmutaté értelmében a film,
hangfelvétel és zenemi kivételével — magaban foglal nyomtatott anyagot (példaul brostra, mappa,
jegyzettomb), sajtdterméket, kdnyvet (nyomtatott vagy elektronikus forméban).

A kiadvanyokkal szemben tdmasztott legfontosabb elvarasok:
— figyelemfelkeltd, jol szerkesztett legyen;
— akdtelezo arculati elemek megjelenitése (lasd vonatkozo fejezet);

— az érdekldddk részére tovabbi elérhetdség megadasa (pl. honlap).

Példaul: Kutatasi célia projektek esetében a kedvezményezett koteles a kutatds eredményeit
tanulmanyban Osszefoglalni €s publikalni. A publikdcié megvalosulhat papiralapon, nyomtatott
kiadvany forma4jaban, elektronikusan offline formaban (pl. CD/DVD), illetve online médon.
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4.6 Lathatésagot biztosit, egyéb kommunikacios eszkozokre vonatkozo elvarasok

A kommunikacids tevékenység tervezésekor érdemes tajékozddni a legfrissebb kommunikécids
trendekrél, eszk6zokrl. Sok olyan innovativ megoldas 1étezik, amely ujszertien, hatékonyabb médon
biztositja az adott projekt céljait, eredményeinek bemutatasat, és ezaltal az ismertségének ndvelését.

Kommunikécids eszk6zok lehetnek kiilonosen, de nem kizardlagosan:

A bélyegzd, etikett cimke vagy matrica, leporelld, széréanyag, meghivd, molino, PowerPoint sablon,
roll-up, amelyekre nézve az Arculati Kézikonyv tartalmazza az alkalmazand6 BA logd méreteit.

Példaul: Eszkozbeszerzés esetében a kedvezményezett koteles az eszkdzon etikettet vagy matricat
elhelyezni.

Konferenciacsomag: gyijtéfogalom, amely a kiadvanyok mellett (jegyzettdmb, mappa stb.)
tartalmazhat egyéb kommunikacids eszkdzoket, mint a toll, badge kartya stb.

Projekt-dokumentécié: a projekt végrehajtasa soran, azzal Gsszefliggésben keletkezett, valamennyi
relevans dokumentum. A projekt-dokumentacid esetén, a szervezeten beliili egyes szervezeti
egységek kozott, a projekttel kapcsolatos kommunikacid tekintetében nem sziikséges jelen Utmutatot
alkalmazni.

Mobil applikacid: a kommunikacids tevékenység megvalositasa érdekében hasznos lehet olyan eszkdzt
valasztani, ami a tdrsadalom széles rétegeihez eljut, ehhez segitség lehet egy applikacio elkészitése. Az
applikacié hasznalata esetén is azonban ligyelni kell, hogy a kételezden el6irt lathatosag meglegyen,
vagyis legalabb a nyito/zaroképernyon a BA logd feltiintetésre kertiljon.

Egyéb eszkozok: a kedvezmeényezett a projektrdl folyamatosan készitett képek mellett vided felvételt
is készithet.

OR kéd: Az internetes elérhetdség feltiintetése helyett hasznalhaté az egyre népszerlibb un. ,,QR kod”.

Bels6 kommunikacid: a projektek megvaldsitasarol, eredményeirdl a kiils6 érintettek mellett fontos
tajékoztatni a sajat kollégakat is, erre alkalmas eszk6zok példaul:

- bels6 hirlevél,
- faliujsag,
- projektmenedzser altal tartott eldadas.

Példaul: rendezvények (képzés, oktatds, tapasztalatcsere stb.) esetén a kedvezményezett koteles roll-
up-ot/molinét kihelyezni, valamint ajanlott konferenciacsomag Gsszeallitasa, leporell6 elhelyezése,
meghivo, CD/DVD korong boritd és PowerPoint prezentaciéo készitése, esetleg szoroanyag
kiosztasa.

Immaterialis javak (projekt keretében késziilt szellemi termékek), film, tarsadalmi céla reklam spot
esetén a kedvezményezett a teljesités alatamasztasaként a nyitd/zaroképernydn megjelenitett logd
feltiintetésével tesz eleget a lathatosdgra vonatkozé kotelezettségeinek. A film €s a tarsadalmi célu
reklam spotok esetében pedig ajanlott CD/DVD korong €s borité hasznalata, amelyen el kell
helyezni a vonatkozé arculati elemet.

5. Kommunikacio a projekt megvalositasat kovetoen

A projekt megvaldsitasat kovetd szakaszban a kommunikacids tevékenységek célja az elkésziilt
beruhazas, beszerzett eszkozok, elért eredmények ¢s azok pozitiv hatdsainak a bemutatisa, amely
megvaldsulhat emlékeztetd tabla kihelyezésével. A kihelyezés idotartama a projektben kotelezden
eldirt jogok ¢€s kotelezettségek — ideértve az lizemeltetési kotelezettség idotartamat is — fennallnak.
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